
 

 

 
Massa,23.09.2024 

 
Circolare n° 45 

 
 

Ai sig.ri e alle sig.re Docenti   
Alla DSGA  

Al sito Web 
 

 
 
 
 
Oggetto: Bando interno assegnazione di ore eccedenti su residui per a.s. 2025– 
2026 
 
 
A seguito di comunicazione dell’Ufficio Competente dell’UST di Massa Carrara,   
sono pervenute nella disponibilità dell’Istituto delle ore residue, che sono sintetizzate 
nella tabella allegata.  
 
I  docenti  interessati  devono  presentarne  richiesta,  tramite  la  propria  mail  
istituzionale all’indirizzo msis00600a@istruzione.it , entro il  26.09.2025, indicando 
la sede, la materia e il numero di ore richieste.  
 
Si precisa che, qualora l’UST dovesse comunicare ulteriori disponibilità, di darà 
seguito ad altra circolare. 
 
Nell’assegnazione delle ore si seguirà quanto disposto dalla Circolare Ministeriale 
15048 del 9.07.2025 di seguito integralmente riportata: 
 
 
3.3 - CONFERIMENTO DI ORE DI INSEGNAMENTO PARI O INFERIORI A 6 ORE 
SETTIMANALI  
 
 
“Nella scuola secondaria di primo e di secondo grado, in subordine a quanto 
previsto all’articolo 2, comma 2, dell’Ordinanza ministeriale 112/2022, in 
applicazione dell’articolo 22, comma 4, della legge 28 dicembre 2001, n. 448, il 
dirigente scolastico provvede alla copertura delle ore di insegnamento pari o inferiori 
a sei ore settimanali, che non concorrono a costituire cattedra, attribuendole, con il 
loro consenso, ai docenti in servizio nella scuola medesima, forniti di specifica 
abilitazione per l’insegnamento di cui trattasi, prioritariamente al personale con 
contratto a tempo determinato avente titolo al completamento di orario e, 



 

 

successivamente al personale con contratto ad orario completo - prima al personale 
con contratto a tempo indeterminato, poi al personale con contratto a tempo 
determinato - fino al limite di 24 ore settimanali come ore aggiuntive oltre l’orario 
d’obbligo.”  
 
Oltre ai criteri stabiliti dalla normativa, nel conferimento dell’incarico si terrà conto 
dell’assegnazione dei docenti alle classi V, per non causare sovrapposizioni di 
calendario tra più classi e commissioni, che determinerebbero problemi nella 
stesura del calendario durante l’Esame di stato. 
 
Si ricorda che, nel caso in cui le ore da assegnare siano di compresenza, bisogna 
che non coincidano con le proprie curriculari. 
 
Si ricorda ai docenti che faranno domanda che, vista la difficoltà di conciliare le 
esigenze didattiche, la normativa sul carico orario giornaliero e gli orari delle diverse 
sedi, chi farà domanda di ore aggiuntive rinuncerà a presentare desiderata 
sull’orario di servizio. 
 
La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Addolorata Langella 
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