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 REGOLAMENTO DEI LABORATORI DI MODELLISTICA E 
CONFEZIONI 

 

PREMESSA 

Il presente regolamento disciplina l'uso dei laboratori, di modellistica e confezioni siti presso l’Istituto 
“L.Einaudi”. L'obiettivo è migliorare la gestione dei laboratori, l'ottimizzazione dei materiali di consumo 
e l'efficienza della strumentazione secondo i criteri di sicurezza definiti dalla legge e dal regolamento 
d’istituto. Il regolamento deve essere rispettato da tutte le componenti della comunità scolastica. 

Per chi opera nei laboratori si ricorda che: 

viene definito come “lavoratore” La persona che, indipendentemente dalla tipologia contrattuale, 
svolge un'attività lavorativa nell’ambito di un’organizzazione pubblica o privata, con o senza 
retribuzione, anche al solo fine di apprendere un mestiere, un’arte o una professione. 

Sono quindi equiparati a lavoratori, gli allievi degli istituti nei quali si faccia uso di laboratori, 
attrezzature di lavoro in genere, agenti chimici, fisici e biologici, ivi comprese le attrezzature fornite di 
videoterminali limitatamente ai periodi in cui l’allievo sia effettivamente attivo nei laboratori in 
questione. 

Viene definito come “preposto” La persona che, in ragione delle competenze professionali e di poteri 
gerarchici e funzionali adeguati alla natura dell'incarico conferitogli, sovrintende all’attività 
lavorativa e garantisce l’attuazione delle direttive ricevute, controllandone la corretta esecuzione 
da parte dei lavoratori ed esercitando un funzionale potere di iniziativa. 

ACCESSO AI LABORATORI 

L'accesso ai laboratori è di diritto del Dirigente Scolastico, del DSGA e loro F.F. (facenti funzione); è 
inoltre consentito in ordine di priorità:  

a) Al R.S.P.P. (responsabile servizio di prevenzione e protezione), e al ASPP  
b) Ai responsabili dell'Ufficio Tecnico, 
c) Al responsabile di laboratorio 
d) Alle assistenti di laboratorio specificatamente incaricate della manutenzione e della funzionalità 

e delle pulizie dei predetti per le connesse esigenze di servizio 
e) Ai Docenti preposti per le attività didattica come previsto nel calendario scolastico 
f) Agli studenti accompagnati dai Docenti per le attività didattica curricolari ed extracurricolari 

come previsto dal calendario scolastico  
g) Ai docenti interni in possesso di classe di concorso coerente con l’area di indirizzo per le attività 

didattiche programmate in compresenza con i docenti di laboratorio 
 

NORME SPECIFICHE DI SICUREZZA 
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- Conoscere e rispettare le norme di sicurezza del piano di emergenza affisse all’interno; 

- Individuare la posizione dei presidi antincendio presenti, non manometterli o farne un uso 
improprio; 

- Osservare le prescrizioni della segnaletica antinfortunistica esposta. Si ricorda che è vietato l’uso 
dell’acqua per spegnere incendi.  

-Nel caso vengano riscontrate condizioni di rischio, deve essere disattivato l’impianto elettrico e 
data immediata comunicazione al Dirigente Scolastico. 

-Eventuali situazioni di anomalie che, pur non rappresentando condizioni di rischio immediato, ne 
possano essere il presupposto, vanno segnalate al responsabile di laboratorio, al fine di consentire 
l’attivazione di idonee procedure di manutenzione o riparazioni necessarie. 

-L’attivazione e la disattivazione dell’impianto elettrico del laboratorio deve essere effettuata dagli 
insegnanti o dagli assistenti tecnici.  

DISPOSIZIONI  

Disposizioni per i Docenti 

I docenti che frequentano i locali in oggetto in quanto preposti all’inizio dell’anno scolastico devono 
provvedere ad informare ed a formare gli allievi in merito:  

1. Al rispetto del regolamento di laboratorio; 
2. Al comportamento da assumere all’interno del laboratorio, ai rischi connessi all’uso delle 

macchine e delle attrezzature;  
3. Alla individuazione delle vie di fuga e dei comportamenti da assumere in caso di evacuazione del 

locale (lettura e orientamento delle planimetrie di evacuazione) 

Disposizioni per gli allievi 

       1. Gli studenti possono accedere al locale solo in presenza del docente.  
2. Gli studenti devono uscire dai laboratori durante la ricreazione. 
3. È fatto divieto di introdurre e consumare bevande all’interno dei laboratori. 
4 Gli studenti possono utilizzare macchine e/o attrezzature solo dopo avere ricevuto il debito 
consenso da parte dell’insegnante o dell’assistente tecnico;  
5. Gli studenti devono segnalare all’insegnante eventuali ammanchi o disordine 
6. Gli studenti devono trattare il materiale consegnato, con cura, diligenza, ordine e coscienza 
7. Gli studenti devono trattare con la massima cura le macchine e le attrezzature presenti nel 
laboratorio provvedendo al necessario set-up del posto di lavoro lasciandolo in ordine e pulito. 
8. Gli studenti non devono utilizzare le macchine per scopi e con modalità diverse da quelli per cui 
sono state progettate; 
9. È severamente vietato modificare ARBITRARIAMENTE l’assetto operativo delle macchine e 
attrezzature 
10. È fatto divieto di rovinare o sporcare banchi e banconi, compresi i rivestimenti di gomma, con 
oggetti appuntiti o taglienti o penne.   
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Gli allievi devono attenersi alle seguenti norme di sicurezza: 

1. Sistemare sgabelli e sedie, in modo che non costituiscano intralcio e non ostacolino le vie di fuga; 

2. Effettuare qualsiasi operazione pratica solo su autorizzazione dell’insegnante o dell’assistente 
tecnico, e comunque dopo aver ricevuto le opportune istruzioni; 

3. Non toccare con le mani bagnate gli apparecchi elettrici sotto tensione. 

4. In caso di incendio non versare acqua sulle apparecchiature elettriche. 

5. Utilizzare tutti i necessari mezzi di protezione individuale indicati dall'insegnante per la specifica 
esercitazione (ad es. guanto in maglia metallica per l'uso della taglierina rotativa elettrica). 
 

6. Non devono essere utilizzate le macchine senza piedino salvadito. 

7. Leggere e rispettare sempre le indicazioni dei cartelli di segnalazione e informazione posti sulle 
attrezzature e strumentazioni dei laboratori. 

8. In caso di cattivo funzionamento di macchinari/attrezzature chiamare subito l'insegnante o 
l'assistente tecnico se presente alla lezione, evitando qualsiasi intervento o tentativo di riparazione. 

9. La preparazione delle macchine per le attività va eseguita con la macchina spenta. 
 

10. È obbligatorio spegnere le macchine ogni volta che si lascia, anche per tempi limitati, il posto di 
lavoro 

11. Non è consentito abbandonare il posto di lavoro lasciando in funzione le apparecchiature elettriche. 

12.  In caso di infortunio, anche se lieve, avvisare tempestivamente l’insegnante; 

13. In caso di guasto alle attrezzature nel corso di un’esercitazione, sospenderne l’utilizzo e avvisare 
l’insegnante. 

14. Macchine e attrezzature devono essere utilizzate esclusivamente con: 
a.  i capelli raccolti; 
b. le unghie delle mani curate, con lunghezza non superiore ai 3 mm 
c. senza braccialetti, sciarpe, collane 
d. scarpe adeguate alla sensibilità del pedale di velocità di tutte le macchine presenti in 

laboratorio 
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Registrazione degli incidenti e degli infortuni 

In caso di infortunio, il Docente chiederà l'intervento del Collaboratore in servizio affidandogli la 
temporanea sorveglianza della classe e avviserà la referente di sede per gli opportuni provvedimenti.  

L’utilizzo dei macchinari da parte della classe deve essere inderogabilmente sospeso nel caso di 
temporanea assenza del  Docente. 

Di quanto accaduto il docente dovrà redigere apposita relazione da inviare alla dirigente scolastica. 
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