ISTRUZIONI MODALITA’ RISERVATA GMAIL

La modalita riservata di Gmail permette di inviare email e allegati protetti, impedendo ai destinatari di
inoltrare, copiare, stampare o scaricare il contenuto. E possibile impostare una data di scadenza per il

messaggio (da 1 giorno a 5 anni) o revocare |'accesso in qualsiasi momento.

Come attivare la Modalita Riservata in Gmail

Da Computer:

1. Aprire Gmail e cliccare su Scrivi.

2. Inbasso a destra nella finestra del messaggio, cliccare sull'icona Attiva/disattiva modalita

riservata (un lucchetto con un orologio).
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Si aprira la seguente finestra:

Modalita riservata

| destinatari non disporranno dell'opzione di inoltro, copia, stampa o download
per questa email. Questo messaggio potrebbe essere comungue visibile ai tuoi
amministratori del dominio di Google Workspace o agli utenti di Vault per un
periodo di tempo definito dalla regola di conservazione di Gmail del dominio.
Scopri di pil

IMPOSTA SCADENZA

Scade tra 1 settimana - lun 30 mar 2026

RICHIEDI PASSCODE

Tutti i passcode saranno generati da Google. (@
@ Nessun passcode SMS O Passcode SMS

Annulla Salva

3. Impostare una data di scadenza (Il contenuto diventa inaccessibile dopo il tempo stabilito) e il tipo
di passcode (Selezionando "Passcode SMS", i destinatari riceveranno un codice via SMS per aprire
I'email). Se scegli 'opzione “Passcode SMS” dopo il salvataggio verra richiesto il numero di telefono
del destinatario, se non presente nella rubrica dell’account del mittente.

4. Cliccare su Salva.

Da Android/iPhone/iPad:

5. Aprire I'app Gmail e toccare Scrivi.



6. Inalto a destra, toccare Altro (tre puntini) > Modalita riservata.

7. Attivare la modalita. Scegliere tra standard e passcode SMS. Se sceglie "Standard", chi usa Gmail la

aprira direttamente.

8. Toccare Salva o Fine.

Revoca accesso: si puo togliere I'accesso al messaggio prima della scadenza dalla cartella "Inviati".

Limitazioni: | destinatari non possono copiare, incollare, scaricare, stampare o inoltrare il messaggio.
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