ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “E. BARSANTI ” MASSA e

POLO DELL’ISTRUZIONE TECNICA e PROFESSIONALE CON SEDI ASSOCIATE BARSANTI - SALVETTI - EINAUDI - FIORILLO

Circolare n. 49 Massa, 24 settembre 2026
Agli assistenti tecnici ed amministrativi

Sede Barsanti

Sede Salvetti

Sede Einaudi - Fiorillo

Alla DSGA

Oggetto: Indicazioni per il Personale ATA — assistenti tecnici ed amministrativi.

In merito all’oggetto si ricorda che il cellulare personale non pud essere utilizzato nell’orario di

lavoro, sono consentite eccezioni solo per questioni di servizio e urgenti motivi personali.

I comportamenti contrari alle direttive ricevute sostanziano violazioni dell’adempimento contrattuale
del lavoratore e dei doveri dei pubblici impiegati ai sensi della normativa ancora in vigore.

Inoltre si ricorda che tutti gli assistenti tecnici,durante il loro orario di servizio, al fine di espletare le
loro mansioni di assistenza alla didattica, devono essere presenti nei laboratori didattici o nelle loro
strette vicinanze al fine di coadiuvare 1 docenti di materia nella lezione.

Fino a che entrera in vigore il sistema di rilevazione presenze digitalizzato si utilizzera il registro

cartaceo, si raccomanda precisione di compilazione : entrata, uscita, eventuali permessi orari da
indicare con I’orario effettivo di ingresso ed uscita.

Si ricorda che tale registro ¢ un atto pubblico e quindi qualsiasi dichiarazione omessa o errata
sostanzia un reato penale.

Si ringrazia per la collaborazione.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Addolorata Langella

Sede centrale: IP Barsanti via Poggioletto, 26 54100 Massa tel. 0585 253161
www.ebarsanti.gov.it mail: msis00600a@istruzione.it;msis00600a@pec.istruzione.it; CF80001720459
Sede associata Salvetti: Tecnico del Turismo-IPSC e SocioSanitari — via XXVII Aprile 54100 Massa Tel.058544212
Sede associata Einaudi: Tecnico del Turismo e Produzioni Tessili Sartoriali - Moda
Sede associata Fiorillo: Istituto Tecnico Nautico
Viale G.Galilei,131 54036 Marina di Carrara Tel.0585634433
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